	           Приложение
УТВЕРЖДЕН

приказом МБОУ СОШ № 7 

           от _________ № __________

	


План подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся МБОУ СОШ №7, освоивших программы основного общего образования в 2015/2016 учебном году

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Анализ результатов ГИА-9 в 2015 году
	
	

	1.1.
	О результатах государственной итоговой аттестации по программам основного общего образования в МБОУ СОШ № 7 в 2015 году (педсовет)
	август 2015 года
	Иценко В.П.

	1.2.
	Подготовка аналитических материалов по результатам ГИА-9
	август-сентябрь 2015 года
	Иценко В.П.

	1.3.
	Формирование школьных реестров затруднений обучающихся
	август-сентябрь 
2015 года
	Иценко В.П.,
рук. ШМО

	1.4.
	Участие в совещаниях с руководителями образовательных учреждений, заместителями руководителей по учебно-воспитательной работе по вопросу: «О результатах государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов общеобразовательных учреждений МО город Ноябрьск в 2015 году»
	октябрь 2015 года
	Голиков А.А., Иценко В.П.



	1.5.
	Проведение «круглых столов» по углубленному содержательному анализу полученных результатов ГИА и вопросам повышения качества знаний выпускников по общеобразовательным предметам на заседаниях ШМО, совещаниях при зам. директора по УВР
	в течение всего периода
	Иценко В.П.,
рук. ШМО

	1.6.
	Анализ текущей успеваемости по учебным предметам с целью принятия управленческих решений по подготовке к ГИА-9
	январь-апрель

2016 г.
	Иценко В.П.

	2.
	Меры по повышению качества преподавания учебных предметов
	
	

	2.1.
	Формирование реестров затруднений педагогов по итогам анализа результатов ГИА-9
	сентябрь 2015 года
	Иценко В.П.,
рук. ШМО

	2.2.
	Работа с обучающимися 9 классов по корректировке знаний с учётом анализа решаемости отдельных дидактических единиц по общеобразовательным предметам
	в течение всего периода
	Иценко В.П.,
учителя-предметники

	2.3.
	Обсуждение вопросов повышения качества преподавания учебных предметов 
- заседаниях Методического совета;

- заседаниях школьных методических объединений.
	в течение всего периода, по мере поступления нормативных документов
	Рябцева В.В.

	3.
	Нормативно-правовое обеспечение ГИА-9
	
	

	3.1.
	Формирование и утверждение плана подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся МБОУ СОШ № 7, освоивших программы основного общего образования в 2015/2016 учебном году
	август 2015 года
	Иценко В.П.

	3.2.
	Формирование и утверждение плана мероприятий, направленных на повышение уровня преподавания учебных предметов и достижения высокого качества знаний обучающихся
	октябрь 2015 года
	Иценко В.П.

	3.3.
	Подготовка приказов по исполнению приказов департамента образования ЯНАО, департамента образования Администрации города Ноябрьска:
	
	

	3.3.1.
	О формировании и ведении РИС
	декабрь 2015 года
	Иценко В.П.

	3.3.2.
	О списке лиц, ответственных за подготовку и проведение ГИА-9
	ноябрь 2015 года
	Иценко В.П.

	3.3.3.
	Об участии в тренировочном тестировании по русскому языку 
	ноябрь 2015 года
	Иценко В.П.

	3.3.4.
	Об участии в тренировочном тестировании по математике
	ноябрь 2015 года
	Иценко В.П.

	3.3.5
	О схеме распределения участников ГИА-9 по ППЭ
	апрель 2016 года
	Иценко В.П.

	3.3.6.
	О муниципальной конфликтной комиссии при проведении ГИА-9
	февраль 2016 года
	

	3.3.7.
	О составе экспертов предметных комиссий по оцениванию работ выпускников, освоивших программы основного общего образования
	апрель 2016 года
	Иценко В.П.

	3.3.8.
	Об утверждении состава участников организации и проведения ГИА-9
	апрель 2016 года
	Иценко В.П.

	3.3.9.
	О проведении государственной итоговой аттестации в досрочный период (при необходимости)
	март 2016 года
	Иценко В.П.

	3.3.10.
	Об исполнении утвержденных должностных инструкций лицами, привлекаемыми к организации и проведению ГИА-9
	май 2016 года
	Иценко В.П.

	3.3.11.
	О проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в 2016 году по учебным предметам ….
	май-июнь

2016 года
	Иценко В.П.

	5.
	Мероприятия по организации повышения квалификации специалистов, привлекаемых к организации и проведению ГИА-9:
	
	

	5.1.
	Обеспечение участия в персонифицированном повышении квалификации педагогических работников ОУ, осуществляющих подготовку обучающихся к ГИА, в том числе на базе   ГАОУ ДПО ЯНАО «РИРО»
	в течение всего периода
	Рябцева В.В.

	5.2.
	Обеспечение участия в обучении в дистанционном режиме в ГАОУ ДПО ЯНАО «РИРО» кандидатов в состав предметных комиссий по теме «Методика проверки заданий с развернутым ответом при проведении государственной итоговой аттестации за курс основного общего образования» по предметам
	март-апрель 

2016 года
	Рябцева В.В.

	5.3.
	Обеспечение участия в обучении в дистанционном режиме в ГАОУ ДПО ЯНАО «РИРО» специалистов, обеспечивающих проведение ГИА-9 (руководителей ППЭ, организаторов ППЭ, специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экзаменаторов-собеседников)
	март-апрель 

2016 года
	Рябцева В.В.

	5.4.
	Обеспечение участия в инструктивных совещаниях для руководителей ППЭ, руководителей ОУ, на базе которых размещены ППЭ, организаторов ППЭ, технических специалистов ППОИ, ППЭ, экзаменаторов-собеседников
	апрель-май

2016 года
	Иценко В.П.

	5.5.
	Обеспечение участия в практикуме для членов предметной комиссии по проверке экзаменационных работ ГИА-9 по русскому языку и математике и предметам по выбору
	апрель-май

2016 года
	Иценко В.П.

	5.6.
	Консультации различных категорий участников организации и проведения ГИА-9


	в течение всего периода
	Иценко В.П.

	5.7.
	Участие во Всероссийских и межрегиональных совещаниях, научно-методических конференциях, семинарах
	в течение всего периода
	Иценко В.П.

	6.
	Организационное и технологическое обеспечение проведения ГИА-9
	
	

	6.1.
	Обсуждение вопросов по подготовке к государственной итоговой аттестации на методических совещаниях, совещаниях при директоре, на заседаниях городских профессиональных методических объединений педагогов, на заседаниях школьных методических объединений педагогов
	 в течение всего периода
	Голиков А.А.,
Иценко В.П.,
Рябцева В.В.

	6.2.
	Формирование и ведение РИС: 
	
	

	6.2.1.
	сбор и внесение сведений в РИС об участниках ГИА-9 всех категорий с указанием перечня общеобразовательных предметов, выбранных для сдачи, сведений о форме ГИА-9, о работниках ППЭ
	по графику РЦОИ
	Иценко В.П.,
Сагитова Г.В.

	6.2.2.
	внесение в РИС сведений о ППЭ, аудиториях ППЭ, распределении участников по ППЭ
	по графику РЦОИ
	Иценко В.П.,
Сагитова Г.В.

	6.2.3.
	сбор и внесение сведений в РИС о наличии допуска выпускников к прохождению ГИА-9, о членах предметных комиссий
	по графику РЦОИ
	Иценко В.П.,

Сагитова Г.В.

	6.2.4.
	планирование и распределение участников проведения ГИА-9 и работников, а также общественных наблюдателей по помещениям, выделенным для проведения ГИА-9
	по графику РЦОИ
	Иценко В.П.,

Сагитова Г.В.

	6.3.
	Организация и обеспечение проведения тренировочного тестирования обучающихся 9 классов по русскому языку и математике
	декабрь 2015 года
	Иценко В.П.

	6.4.
	Согласование, формирование в ДО ЯНАО информации о схеме проведения, составах лиц, привлекаемых к организации и проведению ГИА-9:
	
	

	6.4.1.
	о составе руководителей ППЭ
	март-апрель 

2016 года
	Иценко В.П.

	6.4.2.
	о составе организаторов ППЭ
	март-апрель

 2016 года
	Иценко В.П.

	6.4.3.
	о составе технических специалистов, привлекаемых к работе в ППЭ и ППОИ
	март-апрель 

2016 года
	Иценко В.П.

	6.4.4.
	о составе специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ
	март-апрель 

2016 года
	Иценко В.П.

	6.4.5.
	о составе экспертов предметных комиссий по оцениванию работ выпускников, освоивших программы основного общего образования
	март-апрель 

2016 года
	Иценко В.П.

	6.4.6.
	о составе экзаменаторов-собеседников, ведущих собеседование при проведении устной части экзамена по иностранному языку 
	март-апрель

 2016 года
	Иценко В.П.

	6.5.
	Обеспечение условий для лиц, имеющих право на создание особых условий при проведении ГИА-9:
	
	

	6.5.1.
	сбор документов на лиц, имеющих право на создание особых условий при проведении ГИА-9
	март 2016 года
	Иценко В.П.

	6.5.2.
	формирование в ДО ЯНАО списка лиц, имеющих право на создание особых условий при проведении ГИА-9
	март 2016 года
	Иценко В.П.

	6.6.
	Обеспечение условий для обучающихся с ОВЗ, инвалидов и детей-инвалидов в ППЭ в соответствии с учетом состояния их здоровья, особенностей психофизического развития
	в течение всего периода проведения ГИА-9
	Голиков А.А.

	6.7.
	Подготовка в ДО ЯНАО заявки на экзаменационный материал и списка участников экзамена по родному языку, родной литературе (при наличии участников)
	до 05 марта

2016 года
	Иценко В.П.

	6.8.
	Формирование в ДО ЯНАО списка лиц, не имеющих возможности по уважительным причинам пройти ГИА-9 в основные сроки (август, по необходимости), не прошедших ГИА-9 или получивших на ГИА-9 неудовлетворительный результат (на сентябрьский период, при необходимости)
	июнь 2016 года
	Иценко В.П.

	6.9.
	Обеспечение условий для функционирования ППЭ
	до 15 апреля

2016 года
	Голиков А.А.

	6.10.
	Проведение мероприятий по аккредитации лиц, желающих стать общественными наблюдателями при проведении ГИА-9:
	
	

	6.10.1.
	информационная работа по привлечению лиц, желающих стать общественными наблюдателями при проведении ГИА
	апрель-май 

2016 года
	Иценко В.П.

	6.11.
	Участие в ГИА-9 по утвержденному расписанию
	апрель-сентябрь 2016 года
	Иценко В.П.

	6.12.
	Обеспечение работы предметных комиссий при проведении ГИА-9
	апрель-сентябрь 2016 года
	Иценко В.П.

	6.13.
	Обеспечение работы муниципальной конфликтной комиссии при проведении ГИА-9
	в течение всего периода проведения ГИА-9
	Иценко В.П.

	7.
	Мероприятия по информационному сопровождению ГИА-9
	
	

	7.1.
	Организация освещения основных мероприятий государственной итоговой аттестации обучающихся на официальном сайте образовательного учреждения
	в течение всего периода
	Иценко В.П.,
Половникова Т.А.

	7.2.
	Размещение на официальном сайте образовательного учреждения информации по вопросам проведения ГИА в 2016 году, в том числе:
	
	

	7.2.1.
	о сроках и местах подачи заявлений на прохождение ГИА-9
	до 31декабря 

2016 года
	Иценко В.П.,
Половникова Т.А.

	7.2.2.
	о сроках проведения ГИА-9
	до 1 апреля 

2016 года
	Иценко В.П.,
Половникова Т.А.

	7.2.3.
	о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций
	до 20 апреля 

2016 года
	Иценко В.П.,
Половникова Т.А.

	7.2.4.
	о сроках, местах и порядке информирования о результатах ГИА-9
	до 20 апреля 

2016 года
	Иценко В.П.,
Половникова Т.А.

	7.2.5.
	о телефонах «горячей линии»
	
	

	7.3.
	Профориентационная работа с выпускниками и их родителями (законными представителями)
	в течение всего периода
	Иценко В.П.,
Подгурская Л.А.

	7.4.
	Организация работы школьного психолога по сопровождению обучающихся в процессе подготовки и проведения экзаменов
	в течение всего периода
	Евтюхина Е.Н.

	7.5.
	Обеспечение участия в совещаниях по вопросам готовности и проведения ГИА-9 в 2016 году и её результатам с участием выпускников, педагогов, руководителей образовательных учреждений, начальника департамента образования, специалистов департамента образования 
	в течение всего периода
	Голиков А.А.,
Иценко В.П.

	7.6.
	Ознакомление участников ГИА-9 и лиц, привлекаемых к организации и проведению ГИА-9 с нормативными документами и инструктивными материалами по подготовке и проведению ГИА-9
	в течение всего периода
	Иценко В.П.

	7.7.
	Информирование под роспись обучающихся и их родителей (законных представителей) о Порядке проведения ГИА, в том числе:
	
	

	7.7.1.
	о сроках, местах и порядке подачи заявлений на прохождение ГИА-9
	декабрь 2015 года – февраль 2016 года
	Иценко В.П.

	7.7.2.
	о порядке проведения ГИА-9 (в т.ч. об основаниях для удаления с экзамена, изменения и аннулирования результатов)
	январь-апрель

2016 года
	Иценко В.П.

	7.7.3.
	о порядке подачи апелляций (о нарушении установленного порядка проведения ГИА, о несогласии с выставленными баллами)
	январь-апрель

2016 года
	Иценко В.П.

	7.7.4.
	о времени и месте ознакомления с результатами


	апрель 2016 года


	Иценко В.П.

	7.8.
	Обеспечение участия в городском родительском собрании «Об особенностях проведения ГИА-9 в 2016 году»


	январь 2016 года
	Иценко В.П.

	7.9.
	Проведение классных часов, индивидуальных и групповых консультаций выпускников 9 классов

Проведение родительских собраний, в том числе по темам: «Как помочь ребенку в период подготовки и участия в экзаменах», «Пути снижения эмоционального напряжения у обучающихся выпускных классов», «Оказание помощи выпускнику в период подготовки к экзаменам»
	в течение всего периода
	Иценко В.П.

	7.10.
	Организация информационных стендов по ГИА-9 


	в течение всего периода
	Иценко В.П.

	7.11.
	Обеспечение участия в тематических передачах средств массовой информации; подготовка публикаций в средствах массой информации, в том числе по темам:

- «Государственная итоговая аттестация – 2016. Особенности проведения»;

- «Как стать общественным наблюдателем»
	в течение всего периода
	Иценко В.П.

	7.12.
	Организация информирования под подпись участников ГИА-9 о полученных результатах, а также через систему «Сетевой город. Образование»


	апрель-сентябрь 2016 года
	Иценко В.П.

	8.
	Мероприятия по обеспечению контроля проведения ГИА-9
	
	

	8.1.
	Информирование участников образовательных отношений о мерах, принимаемых по правоприменительной практике по части 4 статьи 19.30 и статьи 13.14 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях в период проведения ГИА-9
	май-сентябрь

2016 года
	Иценко В.П.

	8.2.
	Обеспечение условий для функционирования систем видеонаблюдения в ППЭ
	январь-июнь 2016 года
	Голиков А.А.

	8.3.
	Контроль выполнения образовательных программ по учебным предметам
	январь, май

2016 года
	заместители директора по УВР

	8.4.
	Контроль за ведением школьной документации: 


	
	

	8.4.1.
	 электронных журналов 9 классов;


	сентябрь 2015 года январь, июнь

 2016 года
	заместители директора по УВР

	8.4.2.
	 заполнением аттестатов; 


	июнь 2016 года
	Иценко В.П.

	8.4.3.
	 личных дел обучающихся, книги выдачи аттестатов
	июнь 2016 года
	Иценко В.П.

	8.5.
	Контроль за организацией повторения учебного материала в 9 классах.
	апрель-май 2015 г.
	заместители директора по УВР


